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Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

Orden 67/2021, de 14 de mayo, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se establece
el procedimiento de expedicidon y el registro de los titulos académicos y profesionales no universitarios, y
suplementos europeos. [2021/6245]

El Decreto 47/2019, de 21 de mayo, modificado por el Decreto 12/2021 de 16 febrero, regula la expedicion y el registro
de los titulos académicos y profesionales no universitarios correspondientes a las ensefanzas establecidas por la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacioén, en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas reconoce
el derecho de los ciudadanos a relacionarse con las administraciones publicas por medios electrénicos y regula algunos
de los aspectos basicos sobre la utilizacion de las tecnologias de la informacién en la actividad administrativa.

El articulo 26 de la citada ley regula la emisién de documentos por las administraciones publicas, estableciendo una pre-
ferencia general por su emision escrita y electrénica y el articulo 27 establece que tendran la consideracion de copia au-
téntica de un documento publico administrativo o privado las realizadas, cualquiera que sea su soporte, por los érganos
competentes de las administraciones publicas en las que quede garantizada la identidad del 6rgano que ha realizado la
copia y su contenido. Para garantizar la identidad y contenido de las copias electrénicas o en papel, y por tanto, su ca-
racter de copias auténticas, ademas de ajustarse a lo previsto en las normas del Esquema Nacional de Interoperabilidad
y del Esquema Nacional de Seguridad, las administraciones publicas deben disponer de sistemas de verificacién, que
permiten contrastar la autenticidad de la copia mediante el acceso a los archivos electrénicos del érgano emisor a través
de la Sede Electrénica de la administracién correspondiente.

Sin perjuicio de la expedicion y entrega de los titulos en los formatos en papel establecidos con caracter basico por
la Administracion del Estado, esta orden regula el procedimiento para la expedicion y firma electrénicas de los certifi-
cados acreditativos de los estudios realizados, asi como la inscripcion electrénica en el registro. En el marco de este
procedimiento se fomenta la presentacién de solicitudes por medios electrénicos a través de una plataforma de amplia
difusién en la comunidad educativa y se prevé asimismo la asistencia de la Administracion a todos los solicitantes que
lo requieran, garantizando de esta forma el acceso y la disponibilidad de todas las personas interesadas a los medios
electronicos necesarios.

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en su articulo 42, establece como uno de los
sistemas de firma validos para la actuacion administrativa automatizada el codigo seguro de verificacion vinculado a
la administracién publica, 6rgano, organismo publico o entidad de Derecho Publico, en los términos y condiciones es-
tablecidos, permitiéndose en todo caso la comprobacion de la integridad del documento mediante el acceso a la Sede
Electrénica correspondiente.

En cumplimiento de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, ha aprobado la
Orden 167/2017, de 19 de septiembre, por la que se regula la utilizacion del sistema de codigo seguro de verificacion en
las actuaciones administrativas de esta Consejeria.

Esta orden se ajusta a los principios de buena regulacién contenidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: principios de necesidad, eficacia, proporcionalidad, seguridad ju-
ridica, transparencia y eficiencia, en tanto que la misma persigue un interés general al contribuir en la expedicion y registro
de titulos académicos y profesionales no universitarios, asi como de los suplementos europeos al titulo, que resulta cohe-
rente con el ordenamiento juridico y permite una gestion mas eficiente de los recursos publicos. Del mismo modo, durante
el procedimiento de elaboracion de la norma se ha permitido la participacion activa de los potenciales destinatarios a través
del tramite de audiencia y consulta publica, quedando justificados los objetivos que persigue la ley.

En la tramitacion de la presente orden, ha emitido dictamen el Consejo Escolar de Castilla-La Mancha.

Por todo ello, y en ejercicio de las competencias atribuidas por el Decreto 84/2019, de 16 de julio, por el que se establece
la estructura organica y distribucion de competencias de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes y en virtud de
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lo expuesto, de acuerdo con las competencias atribuidas por la disposicion final primera del Decreto 47/2019, de 21
de mayo,

Dispongo:
Capitulo I. Disposiciones generales.
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

1. La presente orden tiene por objeto establecer el procedimiento de expedicion de los titulos académicos y profe-
sionales acreditativos de la superacion de las ensefianzas regladas no universitarias y de los suplementos europeos
al titulo de las ensefianzas artisticas superiores que, de acuerdo con la legislacion educativa basica vigente, sean
conducentes a titulos oficiales con validez en todo el territorio espafiol, asi como la inscripcién de estos titulos aca-
démicos y de los suplementos europeos en el Registro Autonémico de Titulos dependiente de la Consejeria com-
petente en materia de educacion.

2. Esta orden sera de aplicacion en los centros docentes correspondientes al ambito de gestion de la comunidad
auténoma de Castilla-La Mancha que impartan estas ensefanzas.

Articulo 2. Modelo del titulo y del suplemento europeo al titulo de las Ensefianzas Artisticas Superiores.

1. Los titulos se expediran segun lo detallado en el articulo 2 y anexos correspondientes del Decreto 47/2019, de
21 de mayo.

2. El suplemento europeo al titulo se expedird segun lo indicado en el articulo 3 del Decreto 47/2019, de 21 de
mayo.

3. La Consejeria competente en materia de educacién podra expedir el suplemento europeo al titulo y, en su caso,
sus correspondientes anexos de itinerario de forma electronica, con la misma estructura y contenidos y con las me-
didas de seguridad detalladas en el anexo VI, referido al e-SET, del Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre.

El procedimiento para la obtencién de estos documentos sera el mismo que el previsto en el articulo 3.4 de esta
Orden.

Se podra incluir en la version en papel el cédigo seguro de verificacion de la version digital.

4. La denominacién de los titulos y del suplemento europeo al titulo de las ensefianzas artisticas superiores, sera
la establecida en la legislaciéon organica educativa en la que se regulan las respectivas ensefianzas. Cuando asi lo
establezcan las normas reguladoras de la evaluacién de los correspondientes niveles educativos, se hara constar
en los titulos la calificacion media obtenida, expresada segun especifiquen las citadas normas.

Capitulo II. Procedimiento de expedicidn de titulos y del suplemento europeo al titulo.
Articulo 3. Inicio del procedimiento.

1. El procedimiento de expedicién de un titulo de Graduado o Graduada en Educacion Secundaria Obligatoria y de un
titulo Profesional Basico, se iniciara de oficio o a instancia de la persona interesada por el director o la directora del
centro docente en que el alumnado haya finalizado sus estudios, sean éstos publicos o privados y sera gratuito.

El inicio del procedimiento de expedicion de titulos correspondientes a los alumnos y las alumnas que finalizan la
Educacion Secundaria Obligatoria en Secciones de Institutos de Educacion Secundaria debera ser realizado por los
directores y directoras de los institutos a los que estan adscritas las secciones. En la propuesta de expedicion, la
seccién figurara como centro educativo de fin de estudios.

El mismo procedimiento sera aplicable a las Extensiones de Escuelas Oficiales de Idiomas y Extensiones de Escue-
las de Arte.

2. La expedicion del resto de titulos establecidos en la normativa vigente en la que se regulan las respectivas en-
sefianzas solo podra efectuarse mediante solicitud del interesado o interesada (anexo |), previo pago de la tasa



ANO XL Nam. 99 25 de mayo de 2021 20441

correspondiente y una vez acreditado el cumplimiento de los requisitos que exigen las normas vigentes para su
obtencién.

3. La expedicién del suplemento europeo al titulo sélo podra efectuarse, una vez superados los estudios conducen-
tes a la obtencion de un titulo Superior de Ensefianzas Artisticas o de un titulo de master en Ensefianzas Atrtisticas,
mediante solicitud de la persona interesada (anexo ). La expedicion tendra caracter gratuito.

Una vez expedido un suplemento europeo al titulo, en el caso de superarse otros itinerarios del mismo titulo y espe-
cialidad, la informacién correspondiente a las ensefianzas de cada nuevo itinerario superado se incorporara al su-
plemento mediante la adicidon de un anexo de itinerario. La expedicion del anexo de itinerario se efectuara mediante
solicitud de la persona interesada (anexo |). La expedicidn tendra caracter gratuito.

4. El interesado o interesada podra presentar la solicitud de forma electrénica, mediante la cumplimentacion y el
envio telematico del formulario (anexo 1), que estara disponible en la plataforma educativa EducamosCLM (https://
educamosclm.castillalamancha.es), en el espacio de la Secretaria Virtual, accesible, asimismo, desde la Sede Elec-
tronica de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha (https://www.jccm.es//). El interesado o interesada dis-
pondra de una opcion de seleccion voluntaria del titulo a solicitar y una vez seleccionada la opcion de solicitud de
titulo abonaré el pago de la tasa correspondiente mediante mecanismo de pago virtual.

Para acceder a esta plataforma las personas solicitantes necesitaran disponer de una credencial (usuario y contra-
sefia), o de un sistema de firma basado en certificados electrénicos cualificados y avanzados, o del sistema cl@ve.
En caso de no disponer de credencial de acceso (usuario y contrasefa), se podra solicitar de forma electrénica a
través de la citada Plataforma o de forma presencial, previa identificacién, en cualquiera de los centros del ambito de
gestion de esta comunidad autdbnoma sostenidos con fondos publicos que impartan las ensefianzas de Educacion
Secundaria Obligatoria o Bachillerato o Formacién Profesional o Ensefianzas Artisticas o de Idiomas, asi como en
las delegaciones provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion, que sera valida para el acceso
a todos los contenidos de la secretaria virtual de la plataforma educativa EducamosCLM. Si ya se dispusiera de
credencial de acceso a la plataforma, no es necesario solicitar otra especifica para tramitar la solicitud, ya que dicha
credencial es genérica para el acceso a la secretaria virtual

El acceso a la plataforma EducamosCLM por cualquiera de los medios indicados en el parrafo anterior, posibilitara la
identificacién y firma electrénica de las solicitudes, asi como su presentacion en el registro electronico, conforme a lo
previsto en los articulos 10.2c), 10.3, 10.4 y 16, de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, sin que sea necesario imprimir, ni
deban presentarse posteriormente de forma presencial en un registro, las solicitudes tramitadas electronicamente.

Las personas solicitantes que lo requieran podran recibir la asistencia técnica necesaria para realizar su solicitud,
en las delegaciones provinciales de la Consejeria competente en materia de educacion y en los centros del ambito
de gestion de esta Comunidad Auténoma sostenidos con fondos publicos que tengan implantadas ensefianzas de
Educacion Secundaria Obligatoria o Bachillerato o Formacién Profesional o Ensefianzas Artisticas o de Idiomas.

En caso de no poder realizar la solicitud mediante el procedimiento descrito, también se podra presentar la solicitud de ex-
pedicion del titulo a través de cualquiera de los medios previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Articulo 4. Propuestas de expedicion.

1. Una vez que se han revisado todas las solicitudes de expedicién y comprobado el pago de tasas en las solicitudes
que correspondan, los centros docentes realizaran las propuestas de expedicion de los titulos, de los suplementos
europeos al titulo y de los anexos de itinerario correspondientes.

2. Las propuestas de expedicion de titulos, de suplementos europeos al titulo y de los anexos de itinerario iran fir-
madas por el director o directora del centro proponente y contendran la conformidad del inspector o inspectora de
educacion.

3. Los centros docentes deberan formular y remitir a la delegacion provincial correspondiente aquellas propuestas
de expedicion del titulo de Graduado o Graduada en Educacion Secundaria Obligatoria y del titulo Profesional Basi-
co correspondiente en el plazo de un mes a partir de la fecha de finalizaciéon de estudios.

4. El resto de propuestas deberan ser tramitadas a la mayor brevedad posible, y en todo caso, en un plazo no supe-
rior a tres meses a partir de la fecha del pago de la tasa o de la fecha de solicitud para la primera expedicién de los
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suplementos europeos al titulo y de los anexos de itinerario. Estas propuestas se formularan de manera diferenciada
para el centro publico y para cada centro privado adscrito al mismo.

5. En los titulos a expedir de Graduado o Graduada en Educacion Secundaria Obligatoria, Profesional Basico y en
los que no corresponda el abono de tasa, la fecha de expedicion que constara en el titulo sera la fecha de la pro-
puesta enviada.

En los titulos para los que el interesado o interesada deba abonar tasa, la fecha de expedicidon que constara en
el titulo sera la fecha de pago de dicha tasa, segun consta en el anexo VI, apartado primero, letra h) del Decreto
47/2019, de 21 de mayo. La fecha del pago de la tasa debera ser siempre posterior a la fecha del acta de evaluacion
en la que consta que el alumno o alumna ha superado los estudios.

Para la primera expedicién de los suplementos europeos al titulo y de los anexos de itinerario, la fecha de expedicion
que constara en el mismo sera la fecha de solicitud de la persona interesada.

6. Las delegaciones provinciales competentes en materia de educacion realizaran el asesoramiento a los centros
para la realizacién de este proceso y el seguimiento a los mismos en el cumplimiento de los plazos de elaboracion
de las propuestas. También procederan al estudio de las propuestas, subsanando o requiriendo a los centros edu-
cativos la subsanacion de los errores o deficiencias que pudieran apreciar en las mismas. Una vez revisadas y, en
su caso, corregidas las propuestas, daran su conformidad a la relacién de alumnos y alumnas a los que deban ser
expedidos los respectivos titulos por la Consejeria competente en materia de educacion.

7. Lafirma de las propuestas y el intercambio electrénico de datos que sea necesario realizar conforme a lo previsto
en los apartados anteriores, se efectuara conforme a lo establecido en los articulos 42, 43 y 44 de la Ley 40/2015, de
1 de octubre, y de acuerdo con las instrucciones que, en su caso, pudieran establecerse por el 6rgano competente
en materia de gestion de titulos no universitarios.

Articulo 5. Certificado supletorio provisional.

1. Una vez efectuada la solicitud, el pago de la tasa en los casos en que corresponda y revisadas las solicitudes, las
personas interesadas que reunan las condiciones para la obtencion del titulo podran obtener un certificado suple-
torio provisional (anexo Il) a través de la plataforma EducamosCLM, firmado con un cédigo seguro de verificacion,
en el que se incluiran los datos esenciales del titulo. Este certificado tendra idéntico valor que el titulo a efectos del
ejercicio de los derechos inherentes al mismo, hasta que se haga la entrega del original a la persona interesada
conforme a lo establecido en la normativa basica de aplicacion y en la presente orden.

2. El contenido de este certificado podra verificarse sin coste asociado a través de la Sede Electronica de la Ad-
ministracion de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha o mediante el enlace directo: http://www.jccm.es/
viad. A fin de posibilitar su comprobacion, dicho certificado incluira de forma visible el codigo seguro de verificacion
asociado, todo ello de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Orden 167/2017, de 19 de septiembre,
de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, por la que se regula la utilizacion del sistema de cédigo seguro
de verificacién en las actuaciones administrativas de la Consejeria.

3. El 6rgano competente en materia de gestion de titulos no universitarios podra dictar las instrucciones necesarias
sobre el contenido concreto de estos certificados supletorios provisionales, asi como sobre la forma de obtencion a
través de la plataforma EducamosCLM.

Articulo 6. Validacion y registro.

La Consejeria competente en materia de educacién procedera a la validacién por medios electronicos e inscripcion
del titulo, suplemento europeo al titulo y anexo de itinerario en el Registro Autonémico de Titulos y, en su caso, en
el Registro Central de Titulos, segun establece el capitulo Il del Decreto 47/2019, de 21 de mayo.

Articulo 7. Expedicion.

1. Para realizar la expedicion de los titulos, estos deberan reunir los siguientes requisitos:

a) Los titulos académicos y profesionales deben reunir las especificaciones mencionadas en el anexo VI del Decreto
47/2019 de 21 de mayo.
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b) El soporte, caracteristicas minimas de seguridad, formatos y tamafios de los titulos sera el indicado en el anexo
VII del Decreto 47/2019 de 21 de mayo. Por razones de seguridad, las caracteristicas basicas de los soportes que
se determinan en el citado anexo podran ser actualizadas.

c) Los modelos de diligencias deberan imprimirse, en el angulo inferior izquierdo del anverso del titulo, bajo el lugar
destinado a la firma del interesado o interesada en los supuestos que se indican en el apartado tercero del anexo VI
del Decreto 47/2019 de 21 de mayo.

2. Para realizar la expedicion de los suplementos europeos al titulo y, en su caso, de los anexos de itinerario, estos
deberan reunir los requisitos establecidos en el Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre, sobre expedicién de
titulos académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas establecidas por la Ley Organica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacién.

3. Cuando se produzca un error material en el proceso de expedicion de un titulo, suplemento europeo o anexo de
itinerario y se detecte antes de su entrega al interesado o interesada, bastara con efectuar una nueva impresion
en otra cartulina soporte con el mismo numero de registro que tenia adjudicado el titulo originario, tras efectuar las
correcciones oportunas en el Registro de titulos.

Articulo 8. Entrega de los titulos.

1. Tras su expedicion, los titulos, suplementos europeos y anexos de itinerario seran enviados a las delegaciones
provinciales competentes en materia de educacioén, que, en un plazo maximo de quince dias a contar desde su re-
cepcion, los reenviaran a los centros educativos por correo certificado, adjuntando:

a) Listado por centro con nombre, apellidos, DNI y clave numérica de cada titulo, suplemento europeo o anexo de
itinerario.

b) Libro de Registro Alfabético, en el que debera firmar el titulado o titulada como justificante de la recepcion del
titulo, suplemento europeo o anexo de itinerario.

2. Los centros docentes, en el plazo maximo de diez dias, cursaran a los interesados e interesadas comunicacién en la
que se indique que los titulos, suplementos o anexos de itinerario se encuentran dispuestos para ser retirados. Las perso-
nas interesadas también podran recibir un aviso de notificacion a través de la plataforma educativa EducamosCLM.

El titulo, suplemento europeo o anexo de itinerario debera ser recogido personalmente por el interesado o interesa-
da, previa acreditacion de su identidad o por persona autorizada a tal fin, segun anexo lll, disponible en la plataforma
educativa EducamosCLM, en el espacio de la Secretaria Virtual, y en la Sede Electronica de la Administracion de la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha (https://www.jccm.es//).

3. En el reverso del titulo, angulo superior izquierdo, el centro cumplimentard la diligencia relativa al asiento realiza-
do en el libro de registro de recepcion y entrega de titulos. El centro docente se responsabilizara de garantizar su
control y debera consignar telematicamente la entrega de los titulos a los alumnos y alumnas.

Articulo 9. Resolucién del procedimiento.

1. Las solicitudes de expedicién de titulos, suplementos europeos y anexos de itinerario se resolveran por la perso-
na titular competente en materia de gestion de titulos no universitarios. Contra esta resoluciéon podra presentarse
recurso de alzada ante la persona titular de la Consejeria competente en materia de educacion.

2. El plazo maximo para finalizar el procedimiento de expedicion de los titulos, suplementos europeos y anexos
de itinerario a los que se refiere la presente orden sera de seis meses contados desde la fecha en que ha tenido
entrada la solicitud en el registro electronico. Respecto al titulo de Graduado o Graduada en Educacién Secundaria
Obligatoria y al titulo Profesional Basico, el procedimiento debera terminarse en igual plazo, contado desde la fecha
de finalizacion de los estudios. El vencimiento de este plazo maximo sin que se haya notificado la resolucién expresa
legitima a la persona interesada para entenderla desestimada por silencio administrativo.

Capitulo lll. Pago de tasas por expedicion de titulos
Articulo 10. Regulacion de las tasas por la expedicion de titulos.

1. De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 9/2012, de 29 de noviembre, de Tasas y Precios Publicos de Castilla-La
Mancha y otras medidas tributarias y en la restante normativa reguladora que sea de aplicacién, la expedicion de
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titulos académicos y sus duplicados podran devengar la correspondiente tasa en los supuestos concretos estable-
cidos en la ley.

2. La expedicion del titulo de Graduado o Graduada en Educacion Secundaria Obligatoria y el titulo Profesional
Basico, no estan sujetos al pago de tasa.

Articulo 11. Autoliquidacion de la tasa.

Los sujetos pasivos podran efectuar la autoliquidacion de la tasa correspondiente mediante mecanismo de pago
electrénico habilitado para tal efecto, de acuerdo con las Instrucciones que a tal efecto se dicten por los érganos
competentes en materia de tributos y de expedicion de titulos académicos.

También se podra realizar el pago presencial de la tasa en la correspondiente entidad bancaria, en los términos que
se prevean en el procedimiento de desarrollo de esta orden.

Articulo 12. Reintegro de ingreso indebido de la tasa.

1. El procedimiento para solicitar el reintegro por ingreso indebido de la tasa por expedicion de titulos, suplementos
europeos 0 anexos de itinerario debera iniciarse mediante solicitud de la persona interesada acompanada de la
siguiente documentacion:

a) Acreditacion documental de que el solicitante es el titular de la cuenta donde se solicita la devolucion.
b) Acreditacion documental que justifique el derecho a la devolucion.

2. El interesado o interesada podra solicitar el reintegro de ingreso indebido a través de la cumplimentacién del mo-
delo habilitado para realizar la solicitud de devolucién de ingresos indebidos disponible en el Portal Tributario de la
de la Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas (https://portaltributario.jccm.es/).

Capitulo IV. Expedicion de duplicados de titulos.
Articulo 13. Expedicién de duplicados.

1. Los titulos, suplementos europeos y anexos de itinerario cuya expedicidon se regula en la presente orden son
documentos publicos. Cualquier modificacion, alteracion o enmienda que legalmente proceda efectuar en su con-
tenido exigira la reexpedicidon del original mediante un duplicado, por un procedimiento analogo al seguido para la
expedicion del titulo original.

2. Procedera la expedicion de duplicado de un titulo, suplemento europeo o anexo de itinerario en los casos de
extravio, destruccion total o parcial, modificacién de datos por causa legal, rectificacion de errores del documento
original, por deterioro del original, asi como por otros debidamente justificados.

3. Sera requisito previo a su reexpedicion la anulacién del titulo, suplemento europeo o anexo de itinerario original,
su anotacioén en el Registro Autondmico de Titulos, con expresion del motivo que la origina.

4. Cuando la expedicion de un duplicado se deba a causas atribuibles a la persona interesada, correra a su cargo
el abono de las correspondientes tasas. Se mantendran las exenciones previstas de acuerdo con la normativa que
las regulen.

5. En el duplicado que se expida deberan figurar impresas las mismas claves identificativas registrales que en el
original respectivo. Asimismo, debera hacerse constar la causa que motiva su expedicién mediante la impresion,
en el angulo inferior izquierdo del anverso, de la correspondiente diligencia, segun el modelo que se recoge en el
apartado 3, del anexo VI del Decreto 47/2019, de 21 de mayo.

Articulo 14. Procedimiento de expedicion de duplicados.

1. Para realizar la reexpedicién de un titulo, suplemento europeo o anexo de itinerario, el interesado o interesada
lo podra solicitar a través de la plataforma educativa EducamosCLM de la misma forma y con los efectos previstos
en el articulo 3.4 de esta orden. Una vez realizada la peticidn, la persona solicitante recibird un mensaje indicando
la obligacion de devolucién, o de la justificacién de la pérdida o extravio, del titulo original, suplemento europeo o
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anexo de itinerario, en su caso, en el centro docente en el que finalizé los estudios. Los centros docentes condicio-
naran la expedicion del duplicado a la recepcion de la documentacion requerida.

En el caso de extincidn del centro sera en aquel en el que se encuentre actualmente el expediente necesario para
su realizacion.

2. Podra requerirse la tasa en el momento de la solicitud de la reexpedicién del titulo, suplemento europeo o anexo
de itinerario, si procede.

3. El centro docente tramitara la nueva expedicion, una vez recibido el titulo original, en su caso o declaracién res-
ponsable sobre la pérdida o extravio del titulo.

4. Los titulos, suplementos europeos y anexos de itinerario incorrectos seran reenviados a las delegaciones provin-
ciales quienes, a su vez, los reenviaran a la Consejeria competente en materia de educacion, que procedera a su
destruccidon. Una vez reexpedidos dichos titulos, se remitiran a los centros docentes a través de las delegaciones
provinciales para su entrega a los interesados o las interesadas.

Capitulo V. El Registro Autonémico de Titulos.
Articulo 15. El Registro Autondmico de Titulos.

1. El Registro Autondmico de Titulos es el instrumento para la inscripcién de todos los titulos, suplementos europeos
o anexos de itinerario. Su definicion, naturaleza, contenido, funciones, asi como la gestién del procedimiento para la
inscripcién, modificaciéon o anulacién de los datos contenidos en este Registro son las establecidas en el capitulo 111
del Decreto 47/2019, de 21 de mayo.

2. Para cada suplemento europeo al titulo y para cada anexo de itinerario, segun indica el articulo 10.4 del Real
Decreto 1850/2009, de 4 de diciembre, el nimero secuencial estara formado por un cédigo alfanumérico Unico. Este
estara compuesto de una letra, que corresponde al nivel educativo (S=suplemento, A=anexo) seguida de dos digitos
representativos del afio en que el suplemento europeo o anexo de itinerario de expide y cuatro digitos correspon-
dientes al numero adjudicado por el Registro Autonémico de Titulos por afio natural.

Articulo 16. Procedimiento con el Registro Central de Titulos.

Antes de la impresion de los titulos, el drgano competente en materia de gestion de titulos no universitarios envia-
ra al Registro Central de Titulos del Ministerio competente en materia de educacién los datos correspondientes a
los mismos, asi como las modificaciones que por algun motivo experimenten, para la integracion y asignacién del
numero de registro central correspondiente, que se imprimira en el titulo, formando parte de la clave identificativa
oficial de los mismos.

Articulo 17. Procedimiento para anulacién de titulos.

Cuando proceda la anulacion de un titulo, suplemento europeo o anexo de itinerario, el centro docente debera cursar
la solicitud de anulacion a la delegacion provincial competente en materia de educacién, exponiendo el motivo y
acompanando el titulo, suplemento europeo o anexo de itinerario incorrecto. La citada delegacion provincial remitira
el expediente a la Consejeria competente en materia de educacion. La Consejeria procedera a su destruccion y baja
en el Registro Autondmico de Titulos y posterior comunicacion al Registro Central de Titulos.

Disposicién adicional primera. Proteccién de datos.

1. En el tratamiento de los datos del alumnado se aplicaran las medidas técnicas y organizativas apropiadas para
garantizar su seguridad, de acuerdo con lo establecido en la legislacion sobre proteccion de datos y en las normas
e instrucciones reguladoras del Esquema Nacional de Seguridad. El personal que, en el ejercicio de sus funciones,
acceda a datos personales y familiares o que afecten al honor e intimidad de los menores o sus familias quedara su-
jeto al deber de confidencialidad, conforme a lo previsto en el articulo 5 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de octubre,
de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

2. La cesién de los datos, incluidos los de caracter reservado, necesarios para el sistema educativo, se realizara
preferentemente por via telematica y estara sujeta a la legislacion en materia de proteccion de datos de caracter
personal.
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Disposicion adicional segunda. Titulos anteriores a la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

De acuerdo con lo establecido en la disposicion adicional segunda del Real Decreto 1850/2009, de 4 de diciem-
bre, la expedicion de los titulos, diplomas y certificados correspondientes a los sistemas educativos anteriores al
establecido por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, seguira rigiéndose por el Real Decreto 1564/1982, de 18 de
junio, por el que se regulan las condiciones para la obtencion expedicion y homologacién de los titulos académicos
y profesionales no universitarios y el Real Decreto 733/1995, de 5 de mayo, sobre expedicion de titulos académicos
y profesionales correspondientes a las ensefianzas establecidas por la Ley Organica 1/1990, de 3 de octubre, de
Ordenacion General del Sistema Educativo asi como por sus normas complementarias, sin perjuicio de la aplicacion
de esta orden en aquellas disposiciones que sean compatibles con esta normativa estatal.

A estos efectos, el 6rgano competente en materia de gestion de titulos no universitarios podra dictar las instruccio-
nes necesarias para la adaptacién del procedimiento de expedicidn de estos titulos a lo previsto en esta orden, en
especial, en lo que se refiere a la forma de presentacion de solicitudes y a la emision de la correspondiente certifi-
cacioén electronica provisional acreditativa del titulo.

Disposicién adicional tercera. Reconocimiento de firmas.

El tramite de reconocimiento de firmas previo a la legalizacion de los titulos, cuya expedicion se regula por la pre-
sente orden, para que surtan efectos en el extranjero, se realizara por la Consejeria competente en materia de
educacion.

Disposicion final primera. Habilitacion.

Se faculta al 6rgano competente en materia de gestion de titulos no universitarios para dictar en su ambito compe-
tencial cuantas medidas sean precisas para la aplicacién de lo dispuesto en la presente orden.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor a los veinte dias siguientes al de su publicacién en el Diario Oficial de Castilla-La
Mancha.

Toledo, 14 de mayo de 2021
La Consejera de Educacion, Cultura y Deportes
ROSA ANA RODRIGUEZ PEREZ
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o N° Procedimiento
010651
Castilla-La Mancha Codigo SIACI
SLLG
ANEXO |
SOLICITUD DE EXPEDICION DE TiTULOS ACADEMICOS Y
PROFESIONALES

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Si elige persona fisica son obligatorios los campos: tipo y nimero de documento, nombre y primer
apellido

Persona fisica: [1 NIF: [0 Pasaporte/NIE: (] Numero de documento:

Nombre: 1° Apellido: 2° Apellido:
Hombre [ Mujer O Correo electronico:

F. nacimiento: / / Pais de nacimiento: Pais nacionalidad:
Provincia nacimiento: Localidad nacimiento:

El correo electronico designado sera el medio por el que desea recibir el aviso de notificacion.

DATOS DEL TiTULO SOLICITADO

Centro fin de estudios:

Curso académico fin de estudios:

Descripcion del titulo:

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE
NIF: O Pasaporte/NIE: [ Numero de documento:

Nombre: 1° Apellido: 2° Apellido:
Hombre [ Mujer [

Domicilio:

Provincia: ‘ C.P. Poblacién:
Teléfono: Teléfono movil: Correo electronico:

MEDIO POR EL QUE DESEA RECIBIR LA NOTIFICACION

O correo postal (Podréan elegir esta opcion las personas que NO estén obligadas a la notificacién electronica, de acuerdo con el articulo
14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

[ Notificacion electrénica (Si elige o esta obligada/o a la notificacién electrénica compruebe que esta usted registrada/o en la Plataforma
https://notifica.jccm.es/notifica y que sus datos son correctos.

INFORMACION BASICA DE PROTECCION DE DATOS

Responsable | Viceconsejeria de Educacion.

Finalidad Gestion del registro de titulos académicos no universitarios.

6.1.c) Cumplimiento de una obligacién legal del Reglamento General de Proteccién de Datos; 6.1.e)
Mision en interés publico o ejercicio de poderes publicos del Reglamento General de Proteccion de Datos
L.O. 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion/R.D. 1850/2009, de 4 de diciembre, sobre expedicion de titulos
académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas establecidas por la L.O. 2/2006.

Legitimacion

Origen de los

datos El propio interesado o su representante legal, Administraciones Publicas.
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Categoria de | DNI/NIF, nombre y apellidos, direccién, teléfono, firma, firma electrénica, correo electrénico. Otros datos
los datos tipificados: académicos y profesionales, caracteristicas personales.

Destinatarios | Existe cesion de datos.

Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacién o supresién de sus datos, asi como otros derechos,

Derechos . . > s
tal y como se explica en la informacién adicional.
::;;::;:‘:acllon Disponible en la direccién electrénica: https://rat.castillalamancha.es/info/1046

SOLICITUD DE TiTULO

[J SOLICITA la expedicién del titulo académico y/o profesional:
[ SOLICITA la expedicién del suplemento europeo al titulo:
[0 SOLICITA la expedicion del anexo de itinerario:

O (Gratuito). La expedicién titulo de ESO, Profesional Basico, suplemento europeo o anexo de
itinerario.

Motivo exencion del pago de tasa por expedicion:
[ Victima de terrorismo, conyuge e hijos.
L] Miembro de familia numerosa categoria especial.
(] (Exencién del 50%). Miembro de familia numerosa categoria general.

SOLICITUD DE DUPLICADO

[] SOLICITA la expedicién del duplicado del titulo académico y/o profesional:
[ SOLICITA la expedicion del duplicado del suplemento europeo al titulo:
[0 SOLICITA la expedicion del duplicado del anexo de itinerario:

Causa:
[ Extravio.
[ Destruccion total o parcial.
L] Modificacion de datos por causa legal.
[ Rectificacion de errores del documento original.
[ Otros debidamente justificados.

Motivo exencion del pago de tasa por duplicado:
[ Causa legal: Cambio de sexo.
] Victimas de terrorismo, cényuge e hijos.
L] Miembro de familia numerosa categoria especial.
] (Exencién del 50%). Miembro de familia numerosa categoria general.

ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS

Declaraciones responsables:
La persona abajo firmante, en su propio nombre o en representacién de persona interesada o
entidad que se indica, declara que todos los datos consignados son veraces, declarando
expresamente que:
- Cumple los requisitos que para la obtencion del titulo exigen las normas vigentes y ha
abonado, en su caso, las correspondientes tasas.
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- Con anterioridad a la entrega del titulo se compromete a la devoluciéon del titulo original en
caso de rectificacion de errores materiales, deterioro o destruccioén parcial en el centro educativo
en el que finalizo los estudios o en el que se encuentre el expediente en la actualidad.

O Son ciertos los datos consignados en la presente solicitud comprometiéndose a probar
documentalmente los mismos, cuando se le requiera para ello.

Igualmente, la persona abajo firmante declara conocer que en el caso de falsedad en los datos y/o
en la documentacion aportados u ocultamiento de informacion, de la que pueda deducirse intencién
de engafo en beneficio propio o ajeno, podra ser excluida de este procedimiento, ser objeto de
sancion y, en su caso, los hechos se pondran en conocimiento del Ministerio Fiscal por si pudieran
ser constitutivos de un ilicito penal.

Autorizaciones:

Con la presentacion de esta solicitud y de acuerdo con el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la Consejeria
competente en materia de educacidon podra consultar o recabar documentos elaborados por
cualquier Administracién salvo que conste en el procedimiento su oposicion.

En particular, se recabaran lo siguientes datos, salvo que SE OPONGA EXPRESAMENTE a la
consulta marcando la siguiente casilla:

0 ME OPONGO a la consulta de datos de identidad.

O ME OPONGO a la consulta de datos acreditativos de la condicion de victima de actos
terroristas.

[0 ME OPONGO a la consulta de datos acreditativos de familia numerosa.

Documentacion a aportar:

En el caso de que se haya opuesto en la opcién anterior, debe aportar el siguiente documento
requerido para la resolucién del procedimiento:

- Copia del documento identificativo.
- Copia del documento del motivo exencién de pago de tasa, (especificar):

PAGO DE TASAS

Este procedimiento conlleva una tasa de euros.

Podra acreditar el pago realizado:
O Electronicamente, mediante la referencia:

O Presencialmente, adjuntando copia del modelo 046, cumplimentado por la entidad bancaria.

Firma

Organismo destinatario:

Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.
Viceconsejeria de Educacion.

Caodigo DIR3: A08027302

En ,a de de 20
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senee

Castilla-La Mancha

ANEXO Il
Certificado Supletorio Provisional*

D./DAa. secretario/a del centro educativo en la localidad de
provincia
CERTIFICA:

Que D./Dha con D.N.I nim. , hacido/a el dia de de
en la localidad de , de nacionalidad , ha superado en este centro educativo en
el curso académico 20 120 , los estudios conducentes al titulo oficial de
regulados en el Real Decreto y en el Decreto

y ha satisfecho el pago de los derechos de expedicion del titulo o acreditado causa legal de

exencion con fecha de de 20

Y para que surta los efectos correspondientes al titulo, se suscribe la presente

certificacion, en ,a de de

Fdo.:

*La presente certificacion se expide en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4.5 del Decreto 47/2019, de 21 de mayo, por el que se regula la
expedicion y el registro de los titulos académicos y profesionales no universitarios correspondientes a las ensefianzas establecidas por la Ley
Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.
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+ N° Procedimiento
010651
Castilla-La Mancha Cadigo SIACI
SLLG
ANEXO Il

AUTORIZACION PARA RECOGIDA DE TiTULO ACADEMICO
NO UNIVERSITARIO.

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

NIF: O Pasaporte/NIE: (I Numero de documento:
Nombre: 1° Apellido: 2° Apellido:
Hombre 0 Mujer O F. nacimiento: / / Teléfono:
Domicilio: Poblacion: Provincia:

Correo electronico:

MEDIO POR EL QUE DESEA RECIBIR LA NOTIFICACION

O correo postal (Podran elegir esta opcién las personas que NO estén obligadas a la notificacion electrénica, de acuerdo con el articulo
14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones Publicas).

O Notificacion electronica (Si elige o esta obligada/o a la notificacion electronica compruebe que esta usted registrada/o en la Plataforma
https://notifica.jccm.es/notifica y que sus datos son correctos.

INFORMACION BASICA DE PROTECCION DE DATOS

Responsable Viceconsejeria de Educacion.
Finalidad Gestion del registro de titulos académicos no universitarios.

6.1.c) Cumplimiento de una obligacion legal del Reglamento General de Proteccion de Datos; 6.1.e)
Mision en interés publico o ejercicio de poderes publicos del Reglamento General de Proteccién de Datos
L.O. 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion/R.D. 1850/2009, de 4 de diciembre, sobre expedicion de titulos
académicos y profesionales correspondientes a las ensefianzas establecidas por la L.O. 2/2006.

Legitimacion

Origen de los El propio interesado o su representante legal, Administraciones Publicas.

datos
Categoria de | DNI/NIF, nombre y apellidos, direccion, teléfono, firma, firma electrénica, correo electrénico. Otros datos
los datos tipificados: académicos y profesionales, caracteristicas personales.

Destinatarios | Existe cesion de datos.
Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion o supresion de sus datos, asi como otros derechos,

Derechos tal y como se explica en la informacién adicional.

:argiocrir:: :Iién Disponible en la direccion electrénica: https://rat.castillalamancha.es/info/1046
AUTORIZO

A recoger mi titulo de (Ensefianza/modalidad):

Nombre: | 1° Apeliido: | 2° Apeliido:

Hombre O  Mujer O | DNI/NIF: | Teléfono:

Domicilio: | Poblacion: Provincia:

Firma de la persona solicitante:

En ,a de de 20

Organismo destinatario: Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes.
Viceconsejeria de Educacion.
Cadigo DIR3: A08027302
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